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ul. Pienieznego 10A
e 807625050 12 SDyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Bartoszycach
NIP 7431232374 - REGON 510518050 4
zaprasza do skiadania ofert na

stanowisko koordynatora projektu

Znak: SO-RP0.0424.41.2019 Bartoszyce, dn. 2019.12.10.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bartoszycach zaprasza do skfadania ofert na stanowisko
koordynatora projektu pn. ,Badz aktywny” - rozw¢j ustug spofecznych szansq na aktywne uczestnictwo w Zyciu
spotecznosci lokalnej, wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego na lata 2014 - 2020, O$ priorytetowa:
RPWM.11.00.00 Wigczenie spoteczne, Dziatanie RPWM.11.02.00 ,Utatwienie dostepu do przystgpnych cenowo,
trwalych oraz wysokiej jakosci ustug, w tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych $wiadczonych w interesie ogolnym”,
Poddziatanie RPWM.11.02.03 Utatwianie dostepu do ustug spotecznych, w tym integracja ze $rodowiskiem lokalnym -
projekty konkursowe.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bartoszycach
ul. Pienieznego 10a, 11-200 Bartoszyce

II. Przedmiot $wiadczonej ustugi:

Przedmiotem naboru jest petnienie w okresie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r. obowigzkow
koordynatora projektu nr RPWM.11.02.03-28-0012/17-00 pn. ,BadZ aktywny” - rozwoj ustug spofecznych szansq na
aktywne uczestnictwo w zyciu spoteczno$ci lokalnej.

Realizacja zadan w ramach przedmiotowego projektu bedzie odbywac sie w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bartoszycach oraz na terenie miasta Bartoszyce.

Koordynator wykonywaé bedzie powierzone mu czynnosci na podstawie umowy zlecenia. Wynagrodzenie ptatne bedzie
miesiecznie i jest ono wspéiinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Przewidywany czas pracy na stanowisku koordynatora projektu to 30 godzin zegarowych miesigcznie. Rozliczenie
bedzie nastepowa¢ miesigcznie na podstawie prowadzonej Miesigcznej Karty Czasu Pracy, a takze przedstawionego
Rachunku i Ewidencji Czasu Pracy w ramach realizowanej umowy zlecenie.

lIl. Warunki zatrudnienia:
Stanowisko, na ktére prowadzone jest postepowanie konkursowe wchodzi w sktad Zespotu ds. Zarzadzania Projektem.
1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztatcenie wyzsze/wyzsze zawodowe,
b) kierowanie/koordynowanie co najmniej jednego projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej,
c) kreatywnos¢ i umiejetnosci interpersonalne,
d) przedstawienie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie w realizacji  projektow, w tym
wspoffinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego — minimum
2 lata.
2. Wymagania pozadane:
a) sumienno$¢, samodzielnos¢, odpowiedzialno$¢ i dyspozycyjno$ce,
b) umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

a

Projekt ,, Bqd? aktywny” - rozwdj ustug spotecznych szansq na aktywne uczestnictwo w zyciu spotecznosci lokalnej, wspotfinansowany
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020 realizowany przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bartoszycach w imieniu Gminy Miejskiej Bartoszyce
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€) umiejetno$¢ pracy w zespole,
d) umiejetno$¢ obstugi Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014.
3. Zakres wykonywanych zadan:

a) koordynowanie wszystkich dziatan zwigzanymi z realizacjg projektu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
projektu, podpisang umowa i harmonogramem dokonywania wydatkéw oraz osigganiem wskaznikow;

b) zarzadzanie projektem: prawidtowe kwalifikowanie kosztéw projektu, gromadzenie, prowadzenie oraz
przechowywanie dokumentaciji projektu;

c) monitorowanie realizacji projektu poprzez analize dokumentacji projektowej, kontrolowanie wydatkow
w projekcie i nadzor nad rozliczeniem projektu, w tym m.in. przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢ w zakresie
merytorycznym,

d) wspoipraca z Partnerem projektu w zakresie realizowanych dziatan, promocji projektu oraz rekrutacji UP;

e) kontakt z Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego — Regionalnym O$rodkiem Polityki Spotecznej w Olsztynie;

f) kontakt z kadra merytoryczng zaangazowang w ramach projektu;

g) nadzér nad prawidtowa realizacjg projektu zgodnie z harmonogramem i finansami;

h) informowanie i przeprowadzanie pogadanki dla personelu z zakresu rownosci szans i pici oraz niedyskryminacji
0s6b niepetnosprawnych;

i) przygotowywanie korespondencji i przekazywanie wymaganych dokumentéw i informacji zwigzanych
z realizacja projektu;

J)  przeprowadzanie naboru kadry merytorycznej do projektu, prowadzenie postepowan w zakresie realizacji ustug
zgodnie z PZP oraz wytycznymi oraz uczestniczenie w postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych
dotyczacych zakupow zaplanowanych w ramach budzetu projektu, a takze nadzér nad prawidtowg realizacjg
umow zawartych w wyniku wskazanych wyzej postepowan;

k) nadzér na prawidtowa realizacjq promocji i 0oznakowania projektu;

[) udziat w procesie rekrutacji Uczestnikéw projektu;

m) opracowywanie procedur, instrukcji, regulaminéw dotyczacych realizacji projektu  wynikajacych
z obowigzujacych przepisow, wytycznych i innych dokumentéw i zalecen;

n) przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych Uczestnikow projektu, personelu oraz
kontrahentow;

o) informowanie Zleceniodawcy o nieprawidtowosciach zwiazanych z realizacjg projektu, a takze o wszelkich
sytuacjach mogacych mie¢ istotny wptyw na dalszy jego przebieg;

p) podejmowanie wszelkich dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku wystepowania probleméw w realizacji

projektu;

udziat w posiedzeniach Zespotu ds. Zarzadzania Projektem;
poddawanie si¢ kontroli;

s) inne zadania wynikajace z projektu.

Wiecej informacji dotyczacych realizowanego projektu moga Panstwo uzyska¢ na stronie internetowej Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Bartoszycach pod adresem http://www.mopsbartoszyce.pl/ - Zaktadka ,Badz aktywny”.

IV. Sposéb przygotowania oferty:
1. Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:

e formularz oferty (zat. nr 1);
e Curriculum Vitae;
e kserokopie dokumentow potwierdzajace wymagane wyksztatcenie wyzsze/wyzsze zawodowe;

* kserokopie dokumentow potwierdzajgcych do$wiadczenie w zarzadzaniu projektami unijnymi oraz udziat
w odbytych szkoleniach/kursach;

Projekt ,, BgdZ aktywny” - rozwdj ustug spotecznych szansq na aktywne uczestnictwo w zZyciu spotecznosci lokalnej, wspotfinansowal ]
z Buropejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskieg
na lata 2014-2020 realizowany przez Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Bartoszycach w imieniu Gminy Miejskiej Bartoszyce
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*  klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych (zat. nr 2);
» zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zat. nr 3);

*  o$wiadczenie o tacznym zaangazowaniu zawodowym w realizacje wszystkich projektow finansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej (zat. nr 4).
2. Kazdy oferent moze przedtozy¢ tylko jedng oferte.

V. Kryteria wyboru oferty:

1. Kryteria formalne (obowiazkowe):

- ztozenie kompletu dokumentéw w terminie;

2. Kryteria merytoryczne:

a) cena ofertowa wyrazona jako kwota brutto miesigcznie (umowa cywilno-prawna) — max. 60 pkt;

b) do$wiadczenie zawodowe — max. 40 pkt, w tym:

- staz pracy na stanowisku koordynatora projektu (z podaniem lat) — max. 20 pkt;

- merytoryczna warto$¢ stazu (np. udziat w realizacji projektow dofinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej, w tym
Europejskiego Funduszu Spofecznego) — max. 15 pkt;

- dodatkowe kwalifikacje, odbyte kursy, szkolenia pomocne w koordynowaniu projektu — max. 5 pkt.

Oceny i wyboru ofert dokona Zespot ds. Zarzadzania Projektem.
Przy rekrutacji kadry Projektu zostang zachowane zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn.

VI. W razie dodatkowych pytan prosimy o kontakt pod nr tel. 89 762 97 77 z Katarzyna Bucior, asystentem
koordynatora projektu.

Termin sktadania ofert do 18.12.2019 r. do godz. 15*";

1. w sekretariacie MOPS, ul. Pienieznego 10 A w Bartoszycach,

2. droga e-mail na adres: sekretariat@mopsbartoszyce.pl (prosze o wpisanie w tytule wiadomosci - ,Oferta na
stanowisko koordynatora projektu — projekt ,Badz aktywny").

Z powazaniem

Projekt ,, Bqdz aktywny " - rozwdj ustug spolecznych szansq na aktywne uczestnictwo w zZyciu spotecznosci lokalnej, wspotfinansowany
z Buropejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020 realizowany przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bartoszycach w imieniu Gminy Miejskiej Bartoszyce
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Zatgcznik Nr 1
- wzor formularza oferty

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
w Bartoszycach

ul. Pieniginego 10a,

11-200 Bartoszyce

LINIE TNAZWISKOG .- ovessnesins sunns shussvnss s 0147 BB o T e e ki i BT RIS e o s S S
Adres dojkonespondencji,. b sininutnte i G B s RN E T e S

I L K £ R i o i e e e i e B T Bl

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace petnienia obowiazkéw koordynatora projekt pn. ,, Bgdz
aktywny” - rozwdj ustug spolecznych szansg na aktywne uczestnictwo w zZyciu spolecznosci lokalnej,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego na lata 2014 — 2020, O$S priorytetowa:
RPWM.11.00.00 Wiaczenie spoteczne, Dziatanie RPWM.11.02.00 ,,Utatwienie dostgpu do przystepnych
cenowo, trwatych oraz wysokiej jakosci ustug, w tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych swiadczonych
w interesie ogdlnym”, Poddzialanie RPWM.11.02.03 Utatwianie dostepu do ustug spotecznych, w tym
integracja ze s$rodowiskiem lokalnym - projekty konkursowe, zgodnie z wymaganiami okreslonym
w ogloszeniu o konkursie:

1. Oswiadczam, iz:

a) posiadam / nie posiadam* (niewlasciwe skreslic) wyksztalcenie wyzsze/wyzsze zawodowe;

b) posiadam / nie posiadam* (niewlasciwe skresli¢) wiedze na temat zasad réwnosci szans kobiet
i megzczyzn;

¢) posiadam / nie posiadam* (niewlasciwe skreslic) wiedz¢ na temat zasad, procedur i wytycznych
wlasciwych dla realizacji projektéw wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

d) jestem dyspozycyjna/y w okresie realizacji projektu.

2. Proponowane wynagrodzenie za wykonanie ustugi:

Okres wykonywania | Cena brutto za 1 miesigc

Przedmiot ustugi . : 2
ustugi wykonywania ustugi

Peinienie funkcji Koordynatora projektu pn. ,,BgdZz |Od dnia podpisania
aktywny”’ - rozwdj ustug spotecznych szansg na aktywne |umowy do 31 grudnia
uczestnictwo  w  zZyciu  spolecznosci  lokalnej, | 2020 r.
wspotfinansowanego  ze  $rodkéw  Europejskiego
Funduszu Spotecznego

3. Oswiadczam, ze:
1. Akceptuje termin i warunki realizacji ustugi przedstawione w ogloszeniu o konkursie.
2. Mam pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

Projekt ,, Bqdz aktywny” - rozwdj ustug spofecznych szansq na aktywne uczestnictwo w zyciu spotecznosci lokalnej, wspotfinansowany
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020 realizowany przez Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Bartoszycach w imieniu Gminy Miejskiej Bartoszyce
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Posiadam stan zdrowia pozwalajacych na zatrudnienie na tym stanowisku.

Nie bylem/nie bylam skazana prawomocnym wyrokiem Sadu na umyS$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub za umysine przestepstwo skarbowe.

Posiadam wiedzg i do§wiadczenie niezb¢dne do wykonywania przedmiotu zamodwienia.
Zapoznatem/am si¢ z opisem przedmiotu swiadczonej ustugi.

Zobowiazuje si¢ w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Nie przewiduj¢ zlecenia ustug podwykonawcy i cate zaméwienie wykonam samodzielnie.

Zatacznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng czes¢ oferty, sa:

1.

Curriculum Vitae;

2. kserokopie dokumentéw potwierdzajace wymagane wyksztatcenie wyzsze/wyzsze zawodowe;

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie w zarzagdzaniu projektami unijnymi oraz
udziat w odbytych szkoleniach/kursach;

4. klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych kandydata na pracownika;

5. zgoda na przetwarzanie danych osobowych;

6. oswiadczenie o tacznym zaangazowaniu zawodowym w realizacje wszystkich projektow
finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskie;j.

MIE]SeOWOSE dirimisinns il § iy dNTaRe pdsens m S

czytelny podpis Oferenta

Projekt ,, Bgdz aktywny” - rozwdj ustug spotecznych szansq na aktywne uczestnictwo w Zyciu spotecznosci lokalnej, wspotfinansowany

z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020 realizowany przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bartoszycach w imieniu Gminy Miejskiej Bartoszyce



Fundusze

Europejskie Unia Europejska [l

Europejski Fundusz Spoteczny s

Program Regionalny “izvev Ldrowe zycie, czysty zysk

Zalgcznik Nr 2

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony danych fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 str.1) informujemy, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Bartoszycach, ul. Pienigznego 10A, 11-200 Bartoszyce, kontakt
mailowy pod adresem: sekretariat@mopsbartoszyce.pl, tel. (89)762-50-30.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Miegjskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Bartoszycach mozliwy jest pod adresem mailowym: sekretariat@mopsbartoszyce.pl
3. Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane w celu:
a) wykonania umowy wigzgcej strony umowy lub do podjgcia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza,
przed zawarciem umowy, w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.
b) wykonania obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze, w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.
¢) zrealizowania prawnie uzasadnionego interesu Administratora, t.j. w celu ustalenia, obrony lub dochodze-
nia ewentualnych roszczen, w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych
na podstawie przepisow prawa lub podmioty, z ktorymi Administrator zawrze umowg o powierzeniu danych
osobowych.
5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
6. Dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposob zautomatyzowany i nie s pod-
dawane profilowaniu.
7. Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane przez czas okreslony w przepisach prawa.
8. Pani/Pan ma prawo do:
a) dostgpu do swoich danych osobowych,
b) sprostowania swoich danych osobowych,
¢) zadania usuniecia swoich danych osobowych,
d) sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych,
e) zadania przeniesienia swoich danych osobowych,
f) wniesienia skargi do organu nadzorczego- Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

data, czytelny podpis kandydata

Projekt ,, Bqd? aktywny” - rozwdj ustug spotecznych szansq na aktywne uczestnictwo w Zyciu spotecznosci lokalnej, wspotfinansowany
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020 realizowany przez Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Bartoszycach w imieniu Gminy Miejskiej Bartoszyce
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Zatgcznik Nr 3

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

O$wiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych kandydata na pracownika oraz wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia
o ochronie danych osobowych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 str. 1).

data, podpis kandydata

Projekt ,, Bqd? aktywny” - rozwdj ustug spotecznych szansq na aktywne uczestnictwo w Zyciu spolecznosci lokalnej, wspétfinansowany
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warmifisko-Mazurskiego
na lata 2014-2020 realizowany przez Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Bartoszycach w imieniu Gminy Miejskiej Bartoszyce
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Zalgcznik Nr 4

Oswiadczenie
0 tgcznym zaangazowaniu zawodowym w realizacje¢
wszystkich projektow finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

Os$wiadczam, ze faczne zaangazowanie zawodowe mojej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszy Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodet
nie przekracza 276 godzin miesigcznie. Ponadto obciazenie wynikajace z powierzonych mi czynnosci przy
realizacji projektow nie wyklucza mozliwosci prawidlowego i efektywnego wykonywania zadan w ramach
realizowanych projektow.

Bedac $wiadomym odpowiedzialnosci karnej zgodnie z art. 297 ust.] Kodeksu Karnego oswiadczam,

iz ztozone o$wiadczenie odpowiada prawdzie i jest zgodne ze stanem faktycznym.

data, czytelny podpis kandydata

Projekt ,, Bqdz aktywny " - rozwdj ustug spotecznych szansq na aktywne uczestnictwo w zyciu spotecznosci lokalnej, wspotfinansowany
z Buropejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020 realizowany przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bartoszycach w imieniu Gminy Miejskiej Bartoszyce
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