Przytyk, dnia 07.06.2018

FN:300.1.2018

REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
00-564 WARSZAWA

ul. KOSZYKOWA 6a

Dotyczy : wykonania wnioskow z wystapienia pokontrolnego.

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne zawarte w pi$mie z dnia 8 maja 2018 roku znak
WK.510.6.2018 Wojt Gminy Przytyk , informuje:

W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci
Ad.1

Zalecenie wykonano . Na koncie 222 —,Rozliczenie dochodéw budzetowych” po stronie Wn
ujmuje si¢ zrealizowane dochody budzetowe zgodnie ze sporzgdzonym sprawozdaniem Rb-
278 jednostki urzedu gminy i jednostki budzetowe , na koncie 223- ,,Rozliczenie wydatkow
budzetowych” po stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe i
jednostke urzedu gminy zgodnie ze sprawozdaniem Rb-288.

Ad.2

Zalecenie wykonano. Dokonano analizy zapisow ksiggowych i przeksiggowania na wlasciwe
konto. Zobowigzujemy sie mylne zapisy ksiggowe wiasciwie ujmowa¢ na koncie.

Ad.3

Zalecenie wykonano. Dokonano analizy zapisow ksiggowych i przeksiggowania na wlasciwe
konto. Zobowiazujemy si¢ wlasciwie wprowadza¢ zapisy ksiggowe oraz stosowa¢ konta
przyjete Zarzadzeniem Nr 24.2017 Wéjta Gminy Przytyk.



Ad.4

Zalecenie wykonano. Po analizie interpretacji co nalezy ujmowa¢ na kontach zobowigzujemy
sic w przysziosci do ksiggowania rozliczanych delegacji na koncie 234 —,,Pozostate
rozrachunki z pracownikami” jako refundacja poniesionych kosztéw przez pracownika z
wiasnych srodkow.

Ad.5

Zobowigzujemy sie do dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe w
jednostce Urzedu Gminy w zwigzku z art. 35b ust.]l ustawy z dnia 29 wrzesnia 19941, o
rachunkowogéci na koncie 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Ad.6

Zobowigzuje si¢ do ewidencjonowania na biezaco na koncie pozabilansowym 998 —
.Zaangazowanic wydatkéw budzetowych roku biezacego” zawartych uméw, decyzji,
réwnowartosci  sfinansowanych wydatkéw 1 innych postanowien ktérych wykonanie
spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw w roku biezacym.

Ad.7

Zobowiazujemy sie do wyszezegllniania na sprawozdaniach jednostkowych Rb-28S
wszystkich zobowigzaf dotyczacych :

- jednostki gminy,
- Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

zgodnie z zasadg sporzadzania sprawozdan budzetowych.

Ad.8

Zalecenie wykonano. Administrator systemu po zgloszonym problemie naniost poprawke i
systemie komputerowym wykazywane sg rzeczywiste obroty po stronie Wn i stronie Ma.

Ad.9

Zobowiazuje sie do przestrzegania instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie wyceny
skladnikéw majatkowych. Wyceny dokonywaé bedg pracownicy ksiggowosci a nie komisja
inwentaryzacyjna.



Ad.10

Zobowigzano komisje inwentaryzacyjng do wiasciwego wpisywania spisywanych
przedmiotéw na arkusze spisu z natury i dofozymy staraf aby w nastgpnych latach tego bledu
nie popelniono.

W zakresie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:
Ad.11

Zalecenie wykonano. Zobowigzano pracownikéw odpowiedzialnych za wystawianie
upomnien i tytuléw wykonawczych do wystawiania ich na biezaco j. po kazdej racie a w
przypadku braku wplaty po wystawionym upomnieniu do wystawienia tytutu wykonawczego
w stosunku do osoby posiadajacej takie zobowigzanie.

Ad.12

Zalecenie wykonano. Zobowigzano pracownikow do wlasciwego naliczania prowizji za
inkaso zobowigzan pienieznych zgodnie z obowiazujacq uchwala.

Przeprowadzono szkolenie na ktérym poinformowano inkaseniow naleznosci podatkowych o
nie przyjmowaniu od podatnikow wplat zalegtych jak réwniez o tym, ze w przypadku
przyjecia przez inkasenta takiej optaty nie bedzie naliczana od nigj prowizja.

Ad.13

Zobowigzano inkasentéw oplaty targowej do nie pobierania oplaty targowej za rezerwacje
stanowiska sprzedazy na hali targowej jednorazowo za caly miesigc z géry tylko do
pobierania zgodnie z obowigzujaca Uchwaly Rady Gminy za kazdy dzien handlu na
targowisku.

Ad.14

Zobowigzano pracownikéw odpowiedzialnych za ksiggowanie wplat na kontach podatnikow
do dokonywania zwrotéw nadplat podatku i oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

W przypadku wniosku ztozonego przez podatnika o zaliczeniu nadptaty w catosci lub czg¢sci
na poczet przysziych naleznosci beda wystawiane decyzje okreslajace wysokosé nadplaty i
zaliczania jej na poczet przyszlych naleznosci zgodnie z art. 74a ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 Ordynacja Podatkowa.



W przypadku okreslenia przez podatnika, ze nadplata ma by¢ zaliczona na zobowigzania
zalegle lub biezace beda wystawiane postanowienia zgodnie z art. 76a § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 Ordynacja Podatkowa.

Ad.15

Zobowiazano pracownikéw do zalatwiania spraw umorzeniowych dotyczacych zaleglo$ci
podatkowych zgodnie z trescig zawartg we wniosku podatnika.

Ad.16

Zobowigzano pracownikéw odpowiedzialnych za dokonywanie odpiséw umorzonych
zaleglogci podatkowych do dokonywania odpisu na koncie podatnika pod data dor¢czenia
decyzji o umorzeniu zobowigzania podatkowego.

Ad.17

Zalecenie wykonano. Zobowigzano pracownikéw odpowiedzialnych za prawidlowe
naliczenie kwoty optaty za zezwolenie na sprzedaz alkoholu do wydawania zezwolenia po
whiesieniu przez przedsiebiorce pelnej kwoty optaty w przypadku 0sob rozpoczynajgcych
sprzedaz alkoholu.

Ad.18

Zalecenie wykonano. Zobowiazuj¢ si¢ do whasciwego klasyfikowania wydatkow zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 w sprawie szczegolowe]
klasyftikacji dochodéw, wydatkéw , przychodéw i rozchodéw oraz srodkow pochodzgeych ze
zrodet zagranicznych.

Ad. 19

Zalecenie wykonano. Zobowigzano pracownikow do rozliczenia delegacji stuzbowych w
terminie 14 dni od dnia zakoficzenia podrézy sluzbowej zgodnie z § 5 ust. I rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku. ( Dz. U. z 20131, poz. 167
z pbéin.zm.).



Ad. 20.

Zobowiazano pracownika zajmujacego si¢ prowadzeniem spraw zwigzanych z organizacjami
pozytku publicznego do whasciwego przygotowywania i prowadzenia spraw zwigzanych z
wyborem i powotaniem komisji konkursowej oraz przedstawiania informacji o zadaniach i
kosztach z nimi zwigzanych w roku poprzednim zgodnie z art. 13 i 15 ust.2d ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

W zakresie gospodarki mieniem.
Ad. 21.

Zalecenie wykonano. Zobowiazano pracownika zajmujgcego sig¢ obrotem ziemig do
przekazywania na biezaco informacji do ksiggowosci o nabytych gruntach, nieruchomosciach
na podstawie decyzji, aktu notarialnego .

Referat ksiegowosci zobowigzano do ujmowania na biezgco w urzadzeniach ksiggowych
przychodu srodkéw trwatych.

Informuje, Ze z trescig wystapienia pokontrolnego zapoznamy Radnych na najblizszej
sesji Rady Gminy Przytyk w miesigcu czerweu 2018 roku.

Do wiadomosci:

1. Rada Gminy Przytyk
2. ala



