ZARZADZENIE Nr 89/2022
WOJTA GMINY WINNICA
z dnia 13 grudnia 2022 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Winnicy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.) - zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Winnicy nadanym Zarzadzeniem
Nr 31/2016 Woéjta Gminy Winnica z dnia 15 czerwca 2016 r., zmienionym Zarzadzeniem
Nr 63/2017 Wojta Gminy Winnica z dnia 27 listopada 2017 r., Zarzadzeniem Nr 8/2019
Wojta Gminy Winnica z dnia 18 stycznia 2019 r., Zarzadzeniem Nr 10/2021 Wojta Gminy
Winnica z dnia 25 lutego 2021 r., Zarzadzeniem Nr 56/2022 W¢jta Gminy Winnica z dnia
12 wrzesnia 2022 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. § 11 ust 1. otrzymuje brzmienie:
»1. W strukturze organizacyjnej Urzedu wyodrebnia si¢ nastepujace referaty i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Wojt Gminy,
2) Sekretarz Gminy,
3) Referat Budzetu i Finansow:
a) Skarbnik Gminy — Kierownik Referatu,
b) Stanowisko pracy ds. ksiggowos$ci budzetowe;,
c) Stanowisko pracy ds. finansowo-ksig¢gowych,
d) Stanowisko pracy ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych,
e) Stanowisko pracy ds. ksiggowosci podatkowej 1 ewidencjonowania dziatalnosci
gospodarczej,
f) Stanowisko pracy ds. oswiaty, ksiegowo$ci i wymiaru oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz archiwum zaktadowego,
4) Referat Inwestycji, Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska:
a) Kierownik Referatu - stanowisko pracy ds. zamowien publicznych,
b) Stanowisko pracy ds. gospodarki nieruchomos$ciami,
c¢) Stanowisko pracy ds. ochrony $rodowiska i rolnictwa,
d) Stanowisko pracy ds. inwestycji i pozyskiwania funduszy zewnetrznych,
e) Stanowisko ds. drogownictwa i funduszu soteckiego,
5) Urzad Stanu Cywilnego:
a) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
b) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
¢) Stanowisko ds. rejestracji stanu cywilnego,
6) Stanowisko pracy ds. organizacyjnych 1 obstugi Rady Gminy,
7) Stanowisko pracy ds. organizacyjno-kadrowych,
8) Stanowisko pracy ds. kancelaryjno-gospodarczych,
9) Stanowisko pracy ds. obywatelskich,
10) Stanowisko pracy ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego,
11) Stanowisko pracy ds. obstugi informatycznej,
12) Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych,
13) Wieloosobowe stanowisko: pomoc administracyjna,



14) Sprzataczka,

15) Pracownik gospodarczy,

17) Wieloosobowe stanowisko: kierowcy — konserwatorzy samochodoéw strazackich (zadanie
jest wykonywane na podstawie umoéw cywilnoprawnych),

18) Inspektor Ochrony Danych Osobowych (zadanie jest wykonywane na podstawie umowy
cywilnoprawnej przez firme¢ zewnetrzng).”

2. § 22 otrzymuje brzmienie:

,Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego (USC) nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych 2z rejestracjg urodzen, malzenstw i zgonow
majacych miejsce na terenie gminy oraz innych zdarzen majacych wptyw na stan
cywilny,

2) wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznoséci wytaczajacych zawarcie
malzenstwa,

3) dokonywanie transkrypcji aktow stanu cywilnego dla zdarzen, ktore mialy miejsce
poza granicami Polski,

4) wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego
obywatela polskiego za granica,

5) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawie uzupetnienia, prostowania,
odtwarzania tre$ci aktu stanu cywilnego,

6) wydawanie odpisow z akt stanu cywilnego, zaswiadczen o stanie cywilnym,
zaswiadczen o przyjetych sakramentach oraz zaswiadczen o dokonanych wpisach w
ksiggach stanu cywilnego lub o ich braku,

7) przyjmowanie oswiadczen 0:

- wstgpieniu W zwigzek malzenski,

- braku okolicznos$ci wytaczajacych zawarcie matzenstwa,

- wyborze nazwiska jakie beda nosi¢ matzonkowie i dzieci,

- powrocie matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem
malzenstwa,

- uznanie ojcostwa i macierzynstwa, nadanie dziecku nazwiska meza matki,

8) nanoszenie w aktach wzmianek dodatkowych oraz przypiskow,

9) wydawanie zaswiadczen 0 braku przeszkod do zawarcia wyznaniowego
zwigzku malzenskiego,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z honorowaniem dtugoletniego pozycia matzenskiego,

11) wprowadzanie danych do Systemu Rejestrow Panstwowych, wspotdziatanie z
komorka ewidencji ludnosci i dowodow osobistych w sprawie aktualizacji danych i
nadawania numeru PESEL,

12) prowadzenie korespondencji z placowkami konsularnymi RP za granica oraz panstw
obcych akredytowanych w Polsce w zakresie kompetenciji,

13) prowadzenie postepowania administracyjnego w zakresie zmiany imion i nazwisk,

14) sporzadzanie sprawozdan statystycznych w ww. zakresie,

15) prowadzenie archiwum USC.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



