Zarzadzenie Nr 13/2015
Woéjta Gminy Winnica
z dnia 2 kwietnia 2015 roku

w sprawie powolania Komisji Konkursowej w celu opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie
ofert na wsparcie realizacji zadania publicznego pn. ,,Organizacja wypoczynku letniego dla dzieci i
mlodziezy szkolnej z terenu gminy Winnica z uwzglednieniem rodzin zagrozonych zjawiskiem dysfunkcji
spotecznej w 2015 roku” oraz okreslenia regulaminu jej prac

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art.15 ust. 2a, ust 2b 1 ust. 2d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1118 z pdzn. zm.) w
zwiazku z Uchwala Nr XL1/258/2014 Rady Gminy Winnica z dnia 15 wrzesnia 2014 roku w sprawie
przyjecia Programu Wspolpracy Gminy Winnica z Organizacjami Pozarzadowymi oraz Podmiotami
Prowadzacymi Dzialalno$¢ Pozytku Publicznego na 2015 rok, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
1. Powotuje si¢ Komisje Konkursowa w celu opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie
ofert na wsparcie realizacji zadania publicznego pn. ,,Organizacja wypoczynku letniego dla
dzieci 1 mltodziezy szkolnej z terenu gminy Winnica z uwzglgdnieniem rodzin zagrozonych
zjawiskiem dysfunkcji spotecznej w 2015 roku” w nastgpujacym sktadzie:
1) Jadwiga Pydynowska — Sekretarz Urzgdu Gminy Winnica — Przewodniczaca Komisji
2) Wioletta Zawadzka — Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spoleczne; w Winnicy —
Cztonek Komisji Konkursowe;j
3) Agnieszka Ciemerych — Podinspektor w Referacie Budzetu i Finansow w Urzedzie Gminy
Winnica — Cztonek Komisji Konkursowej
4) Anna Strzelczak - Podinspektor w Referacie Budzetu 1 Finanséw w Urzedzie Gminy Winnica
- Cztonek Komisji Konkursowe;j
5) Ewa Kozlowska - Podinspektor w Referacie Budzetu 1 Finanséw w Urzgdzie Gminy Winnica
- Cztonek Komisji Konkursowe;j
2. Cztonek Komisji Konkursowej podlega wytaczeniu od udziatu w pracach komisji zgodnie z art.
24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r.,
poz. 267 ze zm.)

§2
Komisja pracuje zgodnie z Regulaminem pracy komisji konkursowej opiniujacej oferty ztozone na
realizacj¢ zadan publicznych, stanowiacym zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do publiczne; wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Winnica.



Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 13/2015
Wojta Gminy Winnica

z dnia 2 kwietnia 2015 roku

Regulamin
pracy Komisji Konkursowej opiniujacej oferty zlozone na realizacj¢ zadan publicznych

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1
Niniejszy Regulamin okresla tryb pracy Komisji Konkursowej w otwartym konkursie ofert na wsparcie
realizacji zadania publicznego pn. ,,Organizacja wypoczynku letniego dla dzieci i mlodziezy szkolnej z
terenu gminy Winnica z uwzglednieniem rodzin zagrozonych zjawiskiem dysfunkcji spotecznej w 2015
roku”

§2
Komisja dziata na podstawie:

1. ustawy z dnia z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. tj. Dz. U. 22014 r. poz. 1118 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”,

2. Uchwaty Nr XLI/258/2014 Rady Gminy Winnica z dnia 15 wrze$nia 2014 roku w sprawie
przyjecia Programu Wspotpracy Gminy Winnica z Organizacjami Pozarzadowymi oraz
Podmiotami Prowadzacymi Dzialalno$¢ Pozytku Publicznego na 2015 rok

3. niniejszego Regulaminu pracy Komisji Konkursowej, zwanego dalej ,,Regulaminem”.

§3
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,,Komisji” — rozumie si¢ przez to Komisj¢ Konkursowa opiniujaca
oferty.

§4

1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i dos§wiadczeniem.

2. Czlonkowie zobowiazani sa do traktowania na rownych prawach wszystkich podmiotow
uprawnionych, ubiegajacych si¢ o zlecenie realizacji zadan z zakresu edukacji ekologicznej i
prowadzenia postgpowania w sposOb gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji 1 jawnosci.

3. Czlonkiem Komisji nie moze by¢ osoba, ktora:

- jest oferentem,
- jest przedstawicielem lub petnomocnikiem albo cztonkiem podmiotow bioracych udziat w
postepowaniu.

4. Cztonek Komisji jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postepowaniu
Komisji, niezwltocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu przestanek okreslonych w ust. 3.

5. Wylaczenie cztonka z postgpowania nie powoduje konieczno$ci uzupetnienia sktadu Komisji,
gdy mozliwe jest zachowanie kworum.

6. Czlonkowie Komisji przed pierwszym posiedzeniem, po zapoznaniu si¢ z wykazem ztozonych
ofert, skladaja os$wiadczenia, ktoérych wzory okreslaja zataczniki Nr 1 1 2 do niniejszego
regulaminu.

7. W pracach Komisji konkursowej moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym osoby
posiadajace specjalistyczna wiedzg¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych
konkurs dotyczy.

8. Komisja rozpoczyna prac¢ z dniem powolania okreslonym w Zarzadzeniu Wojta Gminy, a
konczy z dniem podania do wiadomosci publicznej informacji o zakonczeniu konkursu i jego
wyniku.

9. Czionkowie Komisji wykonuja swoje obowiazki nieodptatnie.



§5
Przewodniczacy kieruje pracami Komisji oraz reprezentuje Komisj¢ na zewnatrz.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
- zwotywanie posiedzen Komisji,
- przewodniczenie posiedzeniom Komisji,
- wystgpowanie do Wojta Gminy z wnioskami o powotanie lub wytaczenie cztonka
komisji,
- informowanie Wojta Gminy o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku postgpowania.
3 W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego posiedzeniom Komisji przewodniczy osoba
wskazana przez Przewodniczacego.
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Rozdzial 11
Posiedzenia Komisji

§6
Posiedzenia Komisji zwotuje przewodniczacy.
Kazdy z czlonkéw Komisji informowany jest o terminie posiedzenia przez Przewodniczacego
osobiscie, telefonicznie lub pisemnie.
Komisja obraduje na jawnych i niejawnych posiedzeniach.
Oferenci zostaja powiadomieni o terminie posiedzenia jawnego telefonicznie lub pisemnie.
Komisja moze obradowaé w obecnosci nie mniej niz trzech osob.
Na kazdym z posiedzen komisji sporzadzana jest lista obecnosci.
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Rozdzial 111
Cze$¢ jawna postepowania

§7
Przed otwarciem ofert przewodniczacy przedstawia obecnym oferentom czlonkoéw Komisji oraz
stwierdza umocowanie Komisji do prowadzenia postepowania.

§8
W czgsci jawnej postgpowania przewodniczacy Komisji w obecno$ci oferentow:
1) stwierdza liczbe otrzymanych ofert w ustalonym terminie sprawdzajac, czy spetniaja one

warunki okreslone w ogloszeniu,

2) dokonuje otwarcia ofert oraz sporzadza protokdt z otwarcia ofert zgodnie z zatacznikiem nr 3 do
niniejszego regulaminu,

3) odczytuje istotne elementy nadestanych ofert, a w szczegdlnosci informacje o rodzaju zadan i
wnioskowanej kwocie na ich realizacje,

4) przyjmuje do protokotu z postgpowania zgloszone przez oferentow wyjasnienia lub
oswiadczenia,

5) zada od oferentow zlozenia wyjasnien dotyczacych prowadzonego postgpowania.

§9

1. Oferenci moga uczestniczy¢ w czgsci jawnej posiedzenia Komisji.

2. Oswiadczenia i wyjasnienia ztozone w formie pisemnej sa odczytywane przez przewodniczacego
Komisji w obecno$ci oferentdéw, a nastgpnie wilaczane sa jako zalacznik do protokotu z

postepowania.
Rozdzial IV
Cze$¢ niejawna postgpowania

§10



1. Komisja w czg$ci niejawnej dokonuje oceny formalnej i merytorycznej,
2. Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkéw Komisji Konkursowej poprzez wypekienie
formularza stanowiacego zatacznik Nr 4 do regulaminu.
1) Oferty na realizacj¢ zadania publicznego, podlegaja procedurze uzupetienia brakow formalnych
w terminie do 7 dni od otrzymania wezwania,
2) W przypadku nieusunigcia brakow formalnych oferty w wyznaczonym terminie, oferta zostaje
odrzucona z przyczyn formalnych bez mozliwos$ci kolejnego jej uzupetnienia.
3. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkoéw Komisji poprzez
przyznanie okres$lonej liczby punktow na formularzu stanowiacym zalacznik Nr 5 do regulaminu.
4. Oceng merytoryczna Komisji ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie przez
wszystkich cztonkoéw Komisji. Zbiorczy formularz oceny ofert stanowi zalacznik Nr 6 do regulaminu.
5. Po dokonaniu ocen, o ktéorych mowa w ust. 4 przeprowadza si¢ dodatkowo glosowanie jawne,
podczas ktoérego, kazdy Cztonek Komisji oddaje gtos za oferta, ktora jego zdaniem najlepiej wypehia
warunki konkursu.
1) Przy glosowaniu kazdy cztonek dysponuje tylko jednym glosem,
2) Komisja dokonuje wyboru oferty zwykla wigkszo$cia gloséw. Za wybrang uwaza si¢ ofertg, na
ktéra zostanie oddana najwigksza liczba gtosow. W przypadku rownej liczby gltosow decyduje glos
Przewodniczacego. Komisja moze wybra¢ wigksza liczbe ofert, jako spetniajacych warunki, w
sytuacji gdy oferty te otrzymaja co najmniej po jednym glosie cztonka Komisji oraz sa pozytywnie
ocenione pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

§11
Komisja w czg$ci niejawnej postgpowania prowadzonego w trybie konkursu ofert moze:
1) wybra¢ najkorzystniejsza ofertg, rowniez w przypadku, gdy w wyniku ogloszenia otwartego
konkursu ofert zostata zgloszona jedna oferta,
2) wybra¢ kilka ofert spetniajacych wymogi konkursu i podzieli¢ kwotg dotacji pomigdzy
oferentow,
3) odrzuci¢ wszystkie oferty, jezeli nie wynika z nich mozliwo$¢ wlasciwej realizacji zadania.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§12
Po przeprowadzeniu oceny formalnej 1 merytorycznej Komisja sporzadza protokét oceny oferty zgodnie
z zalacznikiem nr 6 do regulaminu oraz protokét zbiorczy ofert zawierajacy wykaz podmiotéw, ktorych
oferty zostaly zaopiniowane pozytywnie, wraz z uwzglednieniem wysokosci proponowanego
dofinansowania oraz wykaz podmiotéw, ktorych oferty zostaty zaopiniowane negatywnie (zalacznik nr 7
do regulaminu).

§13
Przewodniczacy Komisji przedstawia Wojtowi Gminy Winnica protokoty oceny ofert oraz protoko6t
zbiorczy, z propozycja kwot dotacji na realizacj¢ zadania .

§ 14
1. Ostateczna decyzjg o wyborze oferty na realizacje zadan i wysokos$ci dotacji podejmuje Wojt Gminy
Winnica.
2. Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjna w rozumieniu przepisow Kodeksu
postgpowania administracyjnego.
3. Od decyzji Wojta Gminy Winnica nie przystuguje odwotanie.

§15
1. Wyniki otwartego konkursu ofert zawierajace nazwe oferenta, nazwg zadania publicznego, wysokos¢
przyznawanych srodkoéw oglasza si¢ niezwlocznie w:
1) siedzibie Urzedu Gminy,



2) stronie internetowej www.gminawinnica.pl i na stronie BIP Urzegdu Gminy Winnica.
Zalacznik Nr 1
do Regulaminu pracy komisji konkursowej
opiniujacej oferty ztoZzone na realizacje zadan
publicznych

OSWIADCZENIE*

Jae e nizej podpisany przedstawiciel
...................................................................................................................... , oSwiadczam, ze
nie pozostajg w takim stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami bioracymi udzial w konkursie, ktory
moze budzi¢ uzasadniona watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert. Jednoczes$nie
zobowiazujg si¢ do udziatu w pracy komisji konkursowej oceniajacej oferty na realizacjg zadania publicznego.

podpis skladajacego o§wiadczenie

Winnica, dnia...................

* wypetnia przedstawiciel organizacji pozarzqdowej



Zalacznik Nr 2

do Regulaminu pracy komisji konkursowej
opiniujacej oferty zloZzone na realizacje zadan
publicznych

OSWIADCZENIE*

Ja e e e e nizej podpisany, os§wiadczam, Ze nie pozostaje w
takim stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami bioracymi udzial w konkursie, ktory moze budzi¢
uzasadniona watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert.

podpis skladajacego o§wiadczenie

Winnica, dnia............

* wypetnia przedstawiciel Urzedu Gminy Winnica/jednostki organizacyjnej Gminy Winnica



Zalacznik Nr 3

do Regulaminu pracy komisji konkursowej
opiniujacej oferty ztozone na realizacje zadan
publicznych

PROTOKOE Z OTWARCIA OFERT

W dniu oo

00101 o724 1T~ RO OU PRSP

Lacznie wplyneto ...l ofert.

W tym:

.................... ofert/a wptynegto/a w terminie oznaczonym w ogloszeniu,
.................... ofert/a wptyneto/a po wyznaczonym terminie.

Inne uwagi

Podpisy czlonk6éw Komisji:



Winnica, dnia ..............cco.......

Zalacznik Nr 4

do Regulaminu pracy komisji konkursowej
opiniujacej oferty ztozone na realizacj¢ zadan
publicznych

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

............................................................................................................................................

Nazwa zadania

| TAK | NIE*

I. Warunki formalne

1 | Czy oferta zostata ztozona w zamknietej kopercie, na ktorej
umieszczono petng nazwe oferenta i jego adres oraz tytut
zadania?

2 | Czy oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu
o otwartym konkursie ofert?

3 | Czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do
uczestnictwa w otwartym konkursie ofert?

4 | Czy oferta zostata ztozona na obowigzujgcym wzorze oferty?

5 | Czy nie dokonano zadnych zmian w ukfadzie wyznaczonym
wzorem oferty?

6 | Czy oferta zostata opracowana w jezyku polskim?

7 | Czy oferta jest kompletna i zawiera odpowiedzi na wszystkie
wymagane pytania?

8 | Czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu organizacji lub podmiotu?

9 | Czy do oferty dotgczone sg wszystkie wymagane oraz
poprawnie wypetnione zatgczniki?

Uwagi:

Oferta spetnia warunki formalne i jest dopuszczona do
oceny merytorycznej

* nalezy postawic znak X w odpowiedniej rubryce

Podpisy czlonk6éw Komisji:




S
Winnica, dnia ..........c.ccvuuuue....
Zalacznik Nr 5
do Regulaminu pracy komisji konkursowej
opiniujacej oferty ztozone na realizacje zadan
publicznych
FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY
Nazwa podmiotu sktadajqcego oferte
Nazwa zadania
Nr oferty .............
I. Zakres rzeczowy oferty max. 10 pkt.
I. Zgodno$¢ merytoryczna zlozonej oferty z zadaniem publicznym wyszczegdlnionym w 0-5 pkt
niniejszym ogloszeniu
) Zawarto$¢ merytoryczna oferowanego zadania publicznego (nowatorstwo, poziom 0-5 pkt
artystyczny, atrakcyjnos$¢ dla odbiorcow)
I1. Potencjal realizacyjny i efekty wykonania zadania max. 15 pkt
| Jako$¢ wykonania zadania publicznego pod wzgledem posiadanych wktadow rzeczowych, 0-5 pkt
osobowych, w tym $§wiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkoéw
2. Doswiadczenie w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju w poprzednich okresach 0-5 pkt
3 Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego (zasi¢g oddzialywania, dostgpnos¢ dla 0-5 pkt
odbiorcow)
II1. Kalkulacji kosztéw realizacji zadania i potencjal finansowy max. 10 pkt
1. Kosztorys zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania publicznego (w tym 0-5 pkt

rzetelno$é i celowosé przedstawionej kalkulacji kosztow niezbednej do realizacji zadania)

2. Wysokos$¢ finansowego wktadu wiasnego oraz srodkéw finansowych pochodzacych z innych 0-5 pkt.
zroédel (w tym udokumentowane posiadane zewngtrzne zrodla finansowania, ewentualnie
o$wiadczenia oferenta)

RAZEM

IV. Informacje o kosztach zadania UWAGI




Koszt catkowity zadania:

Whnioskowane dofinansowanie:

Udziat procentowy wnioskowanej dotacji w koszcie
catkowitym zadania:

Czytelny podpis cztonka Komisji:
WINNICA, ..

Zalacznik Nr 6

do Regulaminu pracy komisji konkursowej
opiniujacej oferty ztozone na realizacje zadan
publicznych

PROTOKOL KOMISJI KONKURSOWE) Z OCENY OFERTY NR ....ccccccurrnn.

WYNIK GLOSOWANIA KOMISJI

Za przyjeciem oferty glosowalo ........... osob/a

Za odrzuceniem oferty glosowato .......... oséb/a

Od glosu wstrzymato si¢ ........... osob/a

Laczna liczba przyznanych punktow ..............

STANOWISKO KOMISJI

Komisja proponuje dofinansowac / nie dofinansowa¢ zadanie *

Uzasadnienie:




Podpisy czlonkéw Komisji:

* Niewtasciwe skresli¢

Winnica, dnia ..........c.covuuuue....

Zalacznik Nr 7
do Regulaminu pracy komisji konkursowej

opiniujacej oferty ztozone na realizacj¢ zadan

publicznych

PROTOKOL ZBIORCZY

Adnotacje urzedowe

1. nazwa konkursu

2. konkurs ogloszony w dniu

3. kwota przeznaczona na dotacje w
konkursie

4. suma zaproponowanych dotacji

liczba wnioskow ztozonych do konkursu

liczba wnioskow zaakceptowanych pod
wzglgdem formalnym

liczba wnioskow rekomendowanych przez
komisjg do dofinansowania

Lista organizacji ktorych oferty zostaty zaopiniowane pozytywnie

Lp. Nr oferty Nazwa organizacji Zadanie (tytul/nazwa Propozycja
programu) dofinansowania
1.
2.
3.

Lista organizacji ktorych oferty zostaty zaopiniowane negatywnie

Lp. Nr oferty

Nazwa organizacji

Zadanie (tytul/nazwa programu)




Podpisy czlonkéw Komisji:

Winnica, dnia .........................



