ZARZADZENIE NR 59/2014
Wéjta Gminy Winnica
z dnia 21 pazdziernika 2014 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy Winnica o wartosci powyzej 30.000 Euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2013r. poz. 594 ze zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze zm.) oraz ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013r. poz. 907
ze zm.) zarzagdzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Winnica,
ktory stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje si¢ kierownikow referatow oraz pracownikow zajmujacych samodzielne
stanowiska odpowiedzialnych za realizacj¢ zamowien w Urzgdzie Gminy Winnica do
przestrzegania zasad w nim zawartych.

§3
Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do postgpowan o udzielenie zamoéwienia, wszczgtych po
dniu wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr 26/2012 Woéjta Gminy Winnica z dnia 29 maja 2012r. w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Winnica o warto$ci
powyzej 14.000 Euro oraz Zarzadzenie Nr 33/2012 Wojta Gminy Winnica z dnia 14 czerwca
2012 roku w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Gminy
Winnica o warto$ci powyzej 14.000 Euro.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Winnica o wartoSci

przekraczajacej 30.000 Euro
|. PRZEPISY OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie

Gminy Winnica o warto$ci przekraczajacej 30.000 Euro.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1.

ok w

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Winnica

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wdjta Gminy Winnica.

Specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
sporzadzong dla danego postepowania, zgodnie z zapisami art. 36 ustawy Pzp.

Wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug ustalone przez wnioskodawce z nalezyta
starannoscig.

Whioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw Urzedu Gminy wystepujacych
z zapotrzebowaniem udzielenia zamowienia publicznego.

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla oferte¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego.

Zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane mig¢dzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

1. POSTANOWIENIA OGOLNE
§3

Udzielenie przez Gming Winnica zaméwienia na dostawy, roboty budowlane
1 uslugi moze nastgpi¢ wylacznie w trybie 1 na zasadach okreslonych przepisami ustawy
Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U z 2013 r. poz. 907 ze
zm.).

Warto$¢ szacunkowg zaméwienia nalezy ustali¢ z zachowaniem zakazu dzielenia zaméwien
oraz zanizania wartosci zamowien w celu uniknigcia stosowania ustawy Pzp, nie wcze$niej
niz 3 miesigce przed wszczeciem postgpowania, jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy
lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy w przypadku robdot budowlanych uwzgledniajac
kurs euro, ustalony zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy
Pzp.

Naruszenie przepisow ustawy Pzp przez osoby uczestniczace w procesie przygotowania
I realizacji zamowienia rodzi odpowiedzialno$¢ z tytutu naruszenia dyscypliny finansow
publicznych  zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz.
168 ze zm.)
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III. POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO O WARTOSCI POWYZEJ 30 000 EURO

Przygotowanie postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego

§4

Ogoblny nadzor nad przygotowaniem postegpowania sprawuje Wojt Gminy Winnica.

Za przygotowanie postgpowania o udzieleniu zamowienia publicznego odpowiadaja:

Whioskodawca oraz stanowisko pracy ds. zaméwien publicznych.

Nadzor finansowy nad zamoéwieniami publicznymi prowadzi Skarbnik Gminy.

Whnioskodawca w zakresie przygotowania postepowania jest zobowigzany do:

1) przedlozenia zapotrzebowania do Kierownika Referatu Inwestycji, Gospodarki
Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska.

2) opracowania merytorycznej czesci dokumentacji przetargowej, w szczegoOlno$ci:
okreslania przedmiotu zamowienia i innych istotnych elementéw zamodwienia oraz
okreslenia przedmiotu wedlug Stownika Zamowien Publicznych (CPV) wraz z
uzasadnieniem proponowanego trybu zamowienia publicznego, wartosci zamowienia
netto (w zlotych), terminu realizacji zamoéwienia, warunkéw wymaganych od
wykonawcow 1 kryteriow ich spelnienia, kryteriow oceny i wyboru ofert, zrodet
finansowania zaméwienia.

Kierownik Referatu Inwestycji, Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska w

zakresie przygotowania postepowania jest zobowigzany do:

1) rejestracji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

2) przygotowania  ogloszenia,  specyfikacji  istotnych  warunkéw  zamoéwienia
lub zaproszenia do udziatu w postgpowaniu,

3) wszczecia postepowania o udzieleniu zamdOwienia publicznego w sposob wilasciwy dla
danego trybu.

Wojt zatwierdza zapotrzebowanie udzielenia zamowienia publicznego, podejmuje

decyzje o wszczeciu postgpowania o udzieleniu zamowienia publicznego w okreslonym

trybie, zatwierdza dokumentacje przetargowg oraz powoluje komisj¢ przetargowa.

Realizacja postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§5
Za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego odpowiada
komisja przetargowa powotywana przez Wojta niezwlocznie po wszczeciu postgpowania do
udzielenia zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej powyzej 30 000 euro.
Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.
Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego lub
z dniem uniewaznienia postgpowania o udzielenia zamowienia publicznego
do przeprowadzenia, ktérego zostata powotana.
Komisj¢ obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), przepisy aktow wykonawczych wydanych
na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.
W sktad komisji przetargowej wchodzi 3 0soby sposrod pracownikow urzedu, w tym
przewodniczacy komisji.
Dokumentowanie post¢powania nalezy do obowigzkéw Kierownika Referatu Inwestycji,
Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska.



V. ZAWARCIE UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

§6
Do zawierania umowy i realizacji umoéw w sprawach zamowien publicznych nalezy
stosowa¢ w szczegdlnosci przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Kodeksu
Cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych.
. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych o warto$ci zamowienia przekraczajacej
rownowarto$¢ 30.000 Euro pod rygorem niewazno$ci, wymagaja formy pisemnej chyba,
ze przepisy odrgbne wymagaja formy szczegodlne;.
. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w czgs$ci wykraczajacej poza
okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w specyfikacji z zastrzezeniem art. 144 ust. 1
ustawy.
. W zawieranych umowach w sprawie zamowienia publicznego nalezy umiesci¢ zapisy
zabezpieczajgce interesy zamawiajacego, a w szczegolnosci:
1) precyzyjne i zgodne ze specyfikacja okre$lenie przedmiotu i warunkéw realizacji
zamoOwienia,
2) precyzyjne okreslenie warunkow odbioru (czeSciowego, koncowego) oraz S$ciste
powiazanie ich z warunkami ptatnosci,
3) precyzyjne okreslenie warunkow gwarancji,
4) zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji jakie poniesie
wykonawca w przypadku nie wypetnienia warunkéw umowy,
Osobg uprawniong do podpisywania umow w sprawach zamoOwien publicznych
jest Wojt Gminy.
Skarbnik Gminy sktada kontrasygnat¢ na umowach w sprawach zamowien publicznych.

V. EWIDENCJA, SPRAWOZDAWCZOSC, ARCHIWIZACJA
§7

. Udzielanie zamo6wien publicznych podlega rejestracji w Rejestrze zamowien publicznych 0
wartosci przekraczajacej 30 000 euro lub o wartosci do 30 000 Euro.
Rejestr zamoéwien publicznych o wartosci powyzej 30.000 Euro prowadzi Kierownik
Referatu Inwestycji, Gospodarki Nieruchomos$ciami i Ochrony Srodowiska. Rejestr winien
zawiera¢ nastepujace informacje:

1) liczbe porzadkows,

2) przedmiot zamowienia,

3) nr postepowania,

4) tryb postgpowania,

5) date wszczecia i zakonczenia postepowania,

6) nrumowy,

7) nazwe i adres wykonawcy.

§8
Samodzielnie Kierownik Referatu Inwestycji, Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony
Srodowiska ma obowiazek sporzadzi¢ sprawozdanie dotyczace udzielonych zaméwien za
rok poprzedni.
Sprawozdania nalezy sporzadza¢ zgodnie z art. 98 ustawy oraz w oparciu 0 przepisy
wykonawcze wydane na podstawie tego artykutu.



3. Sprawozdanie roczne o udzielonych zamoéwieniach przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu
w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktorego dotyczy
sprawozdanie.

§9
1. Dokumentacja postegpowania o udzieleniu zamdwienia publicznego jest przechowywana
przez okres 4 lat od daty zakonczenia postegpowania w komorce prowadzacej postepowanie.
2. Akta spraw zalatwionych powinny by¢ przechowywane w sposob gwarantujacy
ich nienaruszalno$¢ i przekazane do archiwum.

V1. ODPOWIEDZIALNOSC, NADZOR, KONTROLA

§ 10
1. Naruszenie przepisOw ustawy prawo zamowien publicznych jest naruszeniem dyscypliny
finansow publicznych.
2. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi kazda osoba
uczestniczaca w procesie udzielania zamowien, ktorej nieumys$lne lub umyslne dzialania
1 zaniechania spowoduja naruszenie zasad, form i trybow postgpowania ustalonych ustawg
I aktami wykonawczymi do niej.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§11
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, przepisy aktéw wykonawczych i Kodeks Cywilny.



