ZARZADZENIE Nr 35/2012
Wojta Gminy Winnica
z dnia 19 czerwca 2012 roku

W sprawie powolania Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), w zwigzku art. 14 ust. 2 ustawy z 5 sierpnia
2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz. 1228) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

powotuje na Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy
w Winnicy
Pania Ewe Zalewska
Wobec spetnienia przez wyzej wymieniong wymaganych warunkow okreslonych w art. 14
ust. 3 pkt 3 i 4 wyzej wymienionej ustawy, tj:

1. uzyskania poswiadczenia bezpieczenstwa Nr M 0004612P wydanego przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewngtrznego Delegature w Radomiu upowazniajace do dostepu do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg poufne/zastrzezone — z terminem waznosci
do dnia 02.02.2022 r.,

2. odbycia szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych, potwierdzonego
zaswiadczeniem Nr 002612M z dnia 25.05.2012 r. wydanym przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego Delegatura w Radomiu.

§2

1. Zadania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych okre§la ustawa z dnia
5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych oraz rozporzadzenia wykonawcze
do tej ustawy.

2. Zakres czynnosci dla Pelnomocnika Ochrony stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3

1. Powotanie Pelnomocnika Ochrony — jak w § 1 niniejszego zarzadzenia — jest
bezterminowe.

2. Wymagane jest natomiast — zgodnie z postanowieniami art. 32 ust. 3 o ochronie
informacji  niejawnych — poddanie si¢ przez Pelnomocnika Ochrony kolejnemu
postepowaniu sprawdzajagcemu, ktére warunkowaé bedzie uzyskanie poswiadczenia
bezpieczenstwa.

Kolejne postepowanie sprawdzajace powinno by¢ podjete co najmniej na 6 miesiecy
przed upltywem terminu wazno$ci poswiadczenia bezpieczenstwa — okreslonego w § 1 pkt

Ininiejszego zarzadzenia.



§4

Realizacje postanowien zarzgdzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

§5

Pelnomocnik Ochrony zapozna z trescig zarzadzenia pracownikow Urzedu, ktorych zakres
dziatania ma zwigzek z aktualnie obowigzujacymi przepisami dotyczacymi  ochrony
informacji niejawnych.

§6

Traci moc zarzadzenie Nr 4/2003 Wojta Gminy Winnica z dnia 10 lutego 2003 r. w sprawie
powolania pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia nr 35/2012
Woéjta Gminy Winnica
z dnia 19 czerwca 2012r.

Zakres czynnosci pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych

1. zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkow
bezpieczenstwa fizycznego,

2. zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne,

3. zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka,

4. kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie
tych informacji, w szczeg6lnosci okresowa (co najmniej raz na 3 lata) kontrola
ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow,

5. opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w
tym w razie wprowadzenie stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji,

6. prowadzenie szkolen w zakresie informacji niejawnych,

7. prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych,

8. prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w jednostce organizacyjnej albo
wykonujacych czynno$ci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych, oraz osob, ktéorym odmowiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofni¢to zgodnie z wymogami ustawy o ochronie informacji
niejawnych,

9. przekazywanie odpowiednio do ABW lub SKW do ewidencji ( zgodnie z wymogami
ustawy) , 0s6b uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze osob,
ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych
podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa.

/data i podpis pracownika/ /pieczec 1 podpis pracodawcy/






