ZARZADZENIE NR 9/2012
Wojta Gminy Winnica
z dnia 19 marca 2012 r.

w sprawie: ustalenia procedur przeprowadzania kontroli finansowo-podatkowej w zakresie
podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku leSnego, podatku od S$rodkéw
transportowych oraz oplaty od posiadania pséw.

Na podstawie art. 281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tekst
jednolity: Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zniejszymi zmianami) — Wojt Gminy Winnica zarzadza, co
nastepuje:

§1.

Ustala si¢ ogolne procedury przeprowadzania kontroli finansowo-podatkowej w zakresie podatku od
nieruchomosci podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od $rodkow transportowych oraz optlaty od
posiadania psow dla gminy Winnica stanowiace zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Ustala si¢ procedur¢ kontroli finansowo-podatkowej w zakresie deklaracji na podatek
od nieruchomosci, podatek rolny i podatek le§ny stanowiagcg zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Ustala si¢ procedur¢ kontroli finansowo-podatkowej w zakresie informacji na podatek
od nieruchomosci, podatek rolny i podatek le§ny stanowiagcg zalacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Ustala si¢ procedur¢ kontroli finansowo-podatkowej w zakresie deklaracji na podatek od $rodkow
transportowych stanowigcg zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5.

Ustala si¢ procedurg kontroli finansowo-podatkowej w zakresie optaty od posiadania psow stanowigca
zalgcznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 9/2012
Wojta Gminy Winnica

z dnia 19 marca 2012 r.

Ogolne procedury przeprowadzania kontroli finansowo-podatkowej w zakresie podatku od
nieruchomosci podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od Srodkéw transportowych oraz
oplaty od posiadania pséw dla gminy Winnica.

I. Podstawa prawna ustalania zasad przeprowadzania kontroli podatkowej.

Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sa przepisami Dziatu VI ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. z 2005r. Nr 8 poz. 60
Z p6zniejszymi zmianami).

Kontrola przedsiebiorcy jest rowniez regulowana przepisami Rozdziatu 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity: Dz.U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095
Z p6zniejszymi zmianami).

I1. Cel kontroli podatkowej.

1. Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikdéw z obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa
podatkowego.

2. Kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

3.Kontrola powszechno$ci 1 prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.

4. Kontrola zgodnos$ci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji sktadanych przez podatnikow
w Urzedzie Gminy w Winnicy, na ktorych cigzy obowiazek podatkowy.

5. Kontrola prawidtowosci poboru optat przez inkasentow.

I11. Przedmiot kontroli podatkowej.
1. Powierzchnie gruntow i sposob ich wykorzystywania.
2. Powierzchnie uzytkowe budynkoéw i sposob ich wykorzystywania.
3. Budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;.
4. Srodki transportowe.
5. Optata od posiadania psow.
6. Dokumentacja ksiggowa w zakresie pkt. 1-5.

IV. Zadania kontroli podatkowej.
1. Wykonywanie czynnos$ci sprawdzajacych u podatnikow, ptatnikéw oraz inkasentow.
2. Prowadzenie rejestrow przeprowadzonych kontroli, upowaznien do przeprowadzenia kontroli,
postanowien, wezwan, zawiadomien oraz innej korespondencji.

3.Sporzadzanie protokotéw z kontroli podatkowych oraz rocznych sprawozdan z przeprowadzonych
kontroli podatkowych.

4. Wspolpraca z innymi organami podatkowymi, zmierzajaca do rzetelnego przeprowadzenia
kontroli.

V. Etapy przeprowadzania kontroli podatkowej.
1. Plan kontroli podatkowej.
2. Przygotowanie niezbednych dokumentoéw w celu przeprowadzenia kontroli podatkowe;.
3. Powiadomienie podatnika o przewidywanej kontroli podatkowej.
4. Przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika.
5. Zakonczenie kontroli podatkowe;j.
6. Sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowe;.
7. Przedstawienie dokumentacji z przeprowadzonej kontroli podatkowej Wojtowi Gminy.



8. Podje¢cie dziatan majacych na celu likwidacje niezgodno$ci ustalonych w wyniku kontroli

podatkowej.

9. Sporzadzenie sprawozdania z przeprowadzonych kontroli podatkowych.

V1. Instrukcja przeprowadzania kontroli podatkowej.

1.

Kontrole podatkowa podejmuje si¢ z urzgdu zgodnie z planem kontroli przygotowanym przez
Referat Budzetu i Finansow w terminie do konca pierwszego kwartalu roku podatkowego.
Zatwierdzony przez Wojta Gminy Winnica plan kontroli podaje si¢ do publicznej wiadomosci
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen i ogloszeniu w BIP w terminie do 15 kwietnia roku
podatkowego.

. W kazdym przypadku objetym planem kontroli podatkowej organ podatkowy dokonuje analizy

danych znajdujacych sie¢ w jego posiadaniu (dane z ewidencji podatkowej Urzedu Gminy
Winnica oraz ewidencji gruntow i budynkéw Starostwa Powiatowego w Pultusku). Organ
podatkowy w celu wyjasnienia watpliwosci zaistniatych u podatnika, kazdorazowo wzywa
podatnika do ztozenia w Urzgdzie Gminy w Winnicy niezb¢dnych dokumentow majacych na
celu wyjasnienie watpliwych kwestii.
Wojt Gminy Winnica udziela pracownikom wyznaczonym do przeprowadzenia kontroli
imiennego upowaznienia (zgodnie z art. 283 § 11 § 2 ustawy Ordynacja Podatkowa oraz wedlg
wzoru okre§lonego przez ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych), ktore zawiera:

a) oznaczenie organu, date i miejsce wystawienia,

b) wskazanie podstawy prawnej,

¢) imi¢ 1 nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

d) numer legitymacji stuzbowej kontrolujacego (kontrolujacych),

e) oznaczenie kontrolujacego,

f) okreslenie zakresu kontroli,

g) date rozpoczgcia i przewidywany termin zakonczenia kontroli,

h) podpis osoby udzielajacej upowaznienia, z podaniem zajmowanego Stanowiska lub

funkciji,
1) pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego.

. Organ podatkowy zgodnie z art. 190 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa zawiadamia podatkowa

0 miejscu i terminie przeprowadzenia ogledzin przynajmniej na 7 dni przed terminem. Podatnicy,
platnicy oraz inkasenci moga, w formie pisemnej wyznaczy¢ osobe fizyczng , ktora bedzie
upowazniona do ich reprezentowania w trakcie kontroli podatkowej oraz zglosi¢ t¢ osobg
Wojtowi Gminy Winnica.

. Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje po dorgczeniu kontrolowanemu lub osobie go

reprezentujgcej imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej oraz okazaniu
legitymacji stuzbowe;j.

W przypadku podatnika bedacego przedsigbiorca osoby kontrolujace dokonujg takze wpisu
0 przeprowadzeniu kontroli do ksigzki kontroli, ktorg przedsigbiorca jest obowigzany prowadzic,
przechowywac¢, a takze udostepnia¢ na zadanie organu kontroli (art. 81 ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej tekst jednolity: Dz.U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095
Z pdzniejszymi zmianami).

Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji stuzbowe;j
kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej, w przypadku gdy okolicznosci faktycznie
uzasadniaja niezwloczne podjecie kontroli. W tym przypadku imienne upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli podatkowej dorecza si¢ kontrolowanemu lub osobie go reprezentujace;j
nie pozniej niz w terminie 3 dni od dnia wszczecia kontroli podatkowe;.

. Zakonczenie kontroli nastgpuje w dniu dorgczenia protokotu

Kontrola powinna by¢ zakonczona bez zbednej zwtloki, jednak nie pdzniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli. O kazdym przypadku niezakonczenia
kontroli podatkowe; w terminach wynikajacych z imiennego upowaznienia kontrolujacy
obowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego podajac przyczyny przedluzenia terminu



zakonczenia terminu kontroli wskazujac nowy termin jej zakonczenia.
6. Kontrolujacy dokumentuje przebieg kontroli w protokole, ktory sporzadzany jest w dwoch
egzemplarzach, z ktérych jeden dostarcza si¢ kontrolowanemu.
Protokot zawiera m.in.
a) wskazanie kontrolowanego,
b) wskazanie os6b kontrolujacych,
c) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,
d) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli,
e) opis dokonanych ustalen faktycznych,
f) dokumentacj¢ dotyczaca przeprowadzonych dowodow,
g) pouczenie o prawie ztozenia zastrzezen lub wyjasnien.
Protokot nie moze zawiera¢ oceny prawnej sprawy bedacej przedmiotem kontroli. Kontrolowany,
ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokolu, moze w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac rownocze$nie stosowne srodki dowodowe.
W przypadku nieztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokolu przez kontrolowanego,
przyjmuje si¢, ze nie kwestionuje on ustalen kontroli. W przypadku zlozenia zastrzezen lub
wyjasnien do protokotu kontrolujacy jest obowigzany je rozpatrzy¢ i w terminie 14 dni od dnia
ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia oraz wskaza¢ mozliwo$¢
skorygowania deklaracji.
7. Dokumentacj¢ z przeprowadzonej kontroli sklada si¢ Wojtowi Gminy, ktdry postanawia
0 wszczeciu postepowania podatkowego oraz wyznacza osobg¢ do jego prowadzenia.
8. Sporzadza si¢ roczne sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli podatkowych do dnia 31 marca
roku nastepnego.
9. Poza protokotem, kontrolujacy moze sporzadzaé¢ notatki shuzbowe, ktére stanowia materiat
uzupehiajacy kontroli podatkowe;.
10. Poza planem kontroli podatkowej moga by¢ wszczynane dorazne kontrole podatkowe.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 9/2012
Wojta Gminy Winnica

z dnia 19 marca 2012 r.

Procedura kontroli finansowo-podatkowej w zakresie
deklaracji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny i podatek lesny

I. Sprawdzenie, czy podatnik w ustawowym terminie (do dnia 15 stycznia, a jezeli obowigzek
podatkowy powstat po tym dniu w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych
powstanie obowiazku podatkowego) ztozyt organowi podatkowemu deklaracjg.

Il. Sprawdzenie deklaracji pod wzgledem formalno-rachunkowym (czy podatnik ztozyt deklaracje na
prawidtowym druku, czy zastosowal stawki podatku wynikajace z Uchwaty Rady gminy w Winnicy,
czy kwota podatku ustalona przez podatnika w deklaracji jest prawidlowo wyliczona.

III. Sprawdzenie, czy dane z deklaracji zostaly naniesione so systemu ewidencji podatkowej Urzedu
Gminy w Winnicy.

IV. Sprawdzenie czy podatnik do dnia zastosowania procedury kontrolnej sktadat w Urzgdzie Gminy
korekty deklaracji wraz z dofaczonym pisemnym uzasadnieniem przyczyn tej korekty oraz, czy
zostaly one naniesione do systemu ewidencji podatkowej Urzedu Gminy.

V. Sprawdzenie, czy reguluje naleznos$ci ustalone w deklaracji podatkowej:

1. w przypadku regulowania przez podatnika nalezno$ci ustalonych w deklaracji podatkowej,
stwierdzenie prawidtowos$ci zarachowania dokonywanych wptat,

2. w przypadku nieuregulowania przez podatnika naleznosci ustalonych w deklaracji podatkowej,
stwierdzenie, czy naliczane sg odsetki za zwloke od zaleglo$ci podatkowych, czy egzekwowanie
wplat dokonywane jest zgodnie z Ordynacja podatkowa, czy prowadzone jest postepowanie
podatkowe zmierzajace do zabezpieczenia wykonania zobowigzan podatkowych.

VI. W ramach czynnos$ci sprawdzajacych :

1. wezwanie podatnika do ztozenia w Urzedzie Gminy Winnica dokumentéw, na podstawie ktorych
zostata sporzadzona deklaracja i korekta deklaracji (Jesli podatnik ztozyt korekte).

1.1. gdy podatnik zlozy dokumenty w Urzedzie Gminy Winnica, dokonanie przez organ
podatkowy ich analizy i stwierdzenie prawidlowosci lub nieprawidlowosci zlozonej
deklaracji

1.1.2. w przypadku nieprawidtowosci lub gdy ztozone dokumenty wzbudzaja watpliwosci
organu podatkowego

a) wydanie postanowienia 0 wszcze¢ciu postgpowania podatkowego

b) wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia kontroli

c¢) okazanie kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej upowaznien do przeprowadzenia

kontroli oraz legitymacji stuzbowych przez pracownikow Urzedu Gminy w Winnicy

W przypadku podatnika bedacego przedsiebiorcg dokonanie przez pracownikow Urzedu Gminy

w Winnicy wpisu o przeprowadzeniu kontroli do ksigzki kontroli, ktérg przedsicbiorca jest

obowigzany prowadzi¢ i przechowywac w swojej siedzibie

d) dokonanie kontroli

e) sporzadzenie protokotu kontroli w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach i dostarczenie 1

egzemplarza kontrolowanemu wraz ze wskazaniem mozliwosci skorygowania deklaracji,

w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie kontroli

f) w przypadku ztozenia przez kontrolowanego zastrzezen do protokotu rozpatrzenie ich przez

organ podatkowy i zawiadomienie kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia w terminie 14

dni od daty ich otrzymania

g) wydanie postanowienia o 7 dniowym terminie do wypowiedzenia si¢ kontrolowanego

w zakresie zebranego materialu dowodowego w przedmiotowej sprawie

h) wydanie przez organ podatkowy decyzji okreslajacej kwotg podatku w wysokosci wskazanej

przez podatnika, z uwzglednieniem wynikow przeprowadzonej kontroli podatkowe;.

1.2. gdy podatnik nie ztozy dokumentow w Urzgdzie Gminy:
a) wydanie postanowienia 0 wszczeciu postepowania podatkowego,



wydanie zawiadomienia,

b) wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia kontroli,

c¢) okazanie kontrolowanemu lub osobie go reprezentujgcej upowaznien do przeprowadzenia
kontroli oraz legitymacji stuzbowych przez pracownikow Urzedu Gminy w Winnicy.
W przypadku podatnika bedacego przedsicbiorca dokonanie przez pracownikoéw Urzedu
Gminy w Winnicy wpisu o przeprowadzeniu kontroli do ksigzki kontroli, ktorg
przedsigbiorca jest obowigzany prowadzi¢ i przechowywac w swojej siedzibie,

d) dokonanie kontroli,

e) sporzadzenie protokotu kontroli w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach i dostarczenie 1
egzemplarza kontrolowanemu wraz ze wskazaniem mozliwosci skorygowania deklaracji,
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie kontroli,

f) w przypadku ztozenia przez kontrolowanego zastrzezen do protokotu rozpatrzenie ich
przez organ podatkowy i zawiadomienie kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia
w terminie 14 dni od daty ich otrzymania,

g) wydanie postanowienia o 7 dniowym terminie do wypowiedzenia si¢ kontrolowanego
W zakresie zebranego materialu dowodowego w przedmiotowej sprawie,

h) wydanie przez organ podatkowy decyzji okreslajacej kwote podatku w wysokosci
wskazanej przez podatnika, z uwzglednieniem wynikow przeprowadzonej kontroli
podatkowej.



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 9/2012
Wojta Gminy Winnica

z dnia 19 marca 2012 r.

Procedura kontroli finansowo-podatkowej w zakresie
informacji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny i podatek lesny

I. Sprawdzenie, czy wszystkim osobom fizycznym zobowigzanym do wplaty podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego ustalono w drodze decyzji wysoko$¢ tego
podatku,

II. Sprawdzenie czy do wydania decyzji ustalajacych wysoko$¢ podatku zostaty zastosowane stawki
podatku uchwalone przez Rad¢ Gminy w Winnicy,

II1. Sprawdzenie daty doreczenia decyzji ustalajacej wysokos¢ podatku.

IV. Sprawdzenie, czy u podatnika do dnia zastosowania procedury kontroli nastgpity zmiany danych
majacych wptyw na wysoko§¢ kwoty podatku oraz czy podatnik ztozyl korekte informacji na
podatek, ktorego dotyczy zmiana.

V. Sprawdzenie, czy zmiany zglaszane przez podatnikéw i zmiany z Ewidencji Gruntéw i Budynkow
Starostwa Powiatowego w Puttusku zostaty naniesione do systemu ewidencji podatkowe;.

VI.Sprawdzenie, czy ustalone w decyzji podatkowej naleznosci podatkowe regulowane sg przez
podatnika w ustawowych terminach.

1. W przypadku regulowania przez podatnika naleznosci podatkowych ustalonych w decyzji,

2.

stwierdzenie prawidtowos$ci zarachowania dokonanych wpflat.

W przypadku nieuregulowania przez podatnika nalezno$ci ustalonych w decyzji,
stwierdzenie, czy naliczane sa odsetki za zwloke od zaleglosci podatkowych, czy
egzekwowanie wplat dokonywane jest zgodnie z ustawg Ordynacja Podatkowa, czy
prowadzone jest postgpowanie podatkowe zmierzajace do zabezpieczenia wykonania
zobowigzan podatkowych.

VIIL. Poréwnanie danych (dotyczacych powierzchni i klasyfikacji gruntow) znajdujacych si¢ w systemie
ewidencji podatkowej, z wydrukiem z internetowej bazy danych Ewidencji Gruntéw i Budynkow
Starostwa Powiatowego w Puttusku.

VIII. W przypadku stwierdzenia przez organ podatkowy nieprawidtowosci lub w przypadku watpliwosci
jakie powstaly w trakcie czynno$ci sprawdzajacych, organ podatkowy wzywa podatnika do
ztozenia dokumentow (np. w przypadku podatku od nieruchomos$ci pozwolenia na budowe garazu
lub budynku mieszkalnego), ktore moga przyczyni¢ si¢ do wyjasnienia sprawy.

1.

W przypadku zlozenia przez podatnika dokumentdéw, do przediozenia ktorych zostat
zobowigzany w wezwaniu organu podatkowego dokonanie przez organ podatkowy
weryfikacji danych zawartych w systemie ewidencji podatkowej Urzgdu Gminy w Winnicy
z danymi wynikajacymi z dokumentow przedtozonych przez podatnika oraz potwierdzenie
prawidtowosci danych podlegajacych opodatkowaniu lub stwierdzenie nieprawidtowosci.
Wprzypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w podstawie opodatkowania wezwanie przez
organ podatkowy podatnika do ztozenia korekty informacji.

w przypadku zlozenia przez podatnika korekty informacji, wydanie przez organ podatkowy
decyzji z uwzglednieniem zmian wynikajacych z korekty informacji podatkowe;j.

2. W przypadku nieztozenia przez podatnika dokumentéw, do przedtozenia ktorych zostat

zobowigzany w wezwaniu organu podatkowego lub w przypadku nieztozenia korekty
informacji wydanie przez organ podatkowy postanowienia o wszczgciu postepowania
podatkowego, wydanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia kontroli, okazanie
kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej upowaznien do przeprowadzenia kontroli
oraz legitymacji stuzbowych przez pracownikow Urzedu Gminy w Winnicy. W przypadku
podatnika bedacego przedsigbiorca dokonanie przez pracownikow Urzedu Gminy
W Winnicy wpisu o przeprowadzeniu kontroli do ksiazki kontroli, ktora przedsigbiorca jest
obowigzany prowadzi¢ i przechowywa¢ w swojej siedzibie, dokonanie kontroli podatkowej,
sporzadzenie protokotu kontroli w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach i1 dostarczenie 1
egzemplarza kontrolowanemu wraz ze wskazaniem mozliwosci skorygowania deklaracji,



w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci w trakcie kontroli, w przypadku zlozenia przez
kontrolowanego =zastrzezen do protokotu rozpatrzenie ich przez organ podatkowy
i zawiadomienie kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia w terminie 14 dni od daty ich
otrzymania, wydanie postanowienia o 7 dniowym terminie do wypowiedzenia si¢
kontrolowanego w zakresie zebranego materiatu dowodowego w przedmiotowej sprawie,
wydanie przez organ podatkowy decyzji okreslajacej kwote podatku w wysokosci wskazanej
przez podatnika, z uwzglgdnieniem wynikow przeprowadzonej kontroli podatkowe;.
IX. Zobowiazuje si¢ osoby przeprowadzajace kontrole nieruchomosci do sprawdzenia, czy na terenie
nieruchomosci znajduje si¢ pies i kto jest jego wlascicielem oraz, czy wiasciciel posiada dowdd
zaptaty od posiadania psa.



Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 9/2012
Wojta Gminy Winnica

z dnia 19 marca 2012 r.

Procedura kontroli finansowo-podatkowej w zakresie
deklaracji na podatek od srodkoéw transportowych

I. Sprawdzenie czy podatnik w ustawowym terminie (do 15 lutego, a jezeli obowiazek podatkowy
powstat po tym dniu — w terminie 14 dni od zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych powstanie
obowiazku podatkowego) ztozyt organowi podatkowemu deklaracje.

Il. Sprawdzenie deklaracji pod wzgledem formalno-rachunkowym (czy podatnik ztozyt deklaracje na
prawidtowym druku, czy zastosowat stawki podatku wynikajace z Uchwaty Rady Gminy w Winnicy,
czy kwota podatku ustalona przez podatnika w deklaracji jest prawidtowo wyliczona).

II1. Sprawdzenie, czy dane z deklaracji zostaly naniesione do systemu ewidencji podatkowej srodkow

transportu Urz¢du Gminy.

IV. Sprawdzenie, czy podatnik do dnia zastosowania procedury kontrolnej sktadal w Urzgdzie Gminy
korekty deklaracji wraz z dotgczonym pisemnym uzasadnieniem przyczyn tej korekty oraz, czy
zostaty one naniesione do ewidencji podatkowej §rodkow transportu Urzgdu Miejskiego.

V. Sprawdzenie, czy $rodki transportu wykazane przez Wydzial Komunikacji i Drog Starostwa
Powiatowego w Pultusku, uwzglednione zostaty do systemu ewidencji podatkowej transportu
Urze¢du Gminy.

VI. Sprawdzenie, czy w stosunku do wtiascicieli $srodkow transportowych, dokonano nastgpujacych
czynnosci:

1. czy wszczeto postepowanie podatkowe celem okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego,

2. czy przed wydaniem decyzji wyznaczono stronie 7 dniowy termin wypowiedzenia si¢ w sprawie
zebranego materiatu,

3. czy wydano decyzje okreslajaca wysokos¢ zobowigzania podatkowego,

4. czy uregulowano naleznosci okreslone decyzja,

5. czy podjeto czynnosci windykacyjne celem wyegzekwowania zobowigzan podatkowych,

VII. Sprawdzenie, czy naleznosci podatkowe ustalone przez podatnika w deklaracji od $rodkow
transportowych regulowane sa w ustawowych terminach,

1. W przypadku terminowego regulowania naleznosci podatkowych sprawdzenie prawidtowosci
zarachowania wplfat,

2. W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci podatkowych sprawdzenie:

a) czy naliczane sg odsetki od zaleglo$ci podatkowych,

b) czy egzekwowanie wplat dokonywane jest zgodnie z ustawa Ordynacja podatkowa,

c) czy prowadzone jest postepowanie podatkowe zmierzajace do zabezpieczenia wykonania
zobowigzan podatkowych.



Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 9/2012
Wojta Gminy Winnica

z dnia 19 marca 2012 r.

Procedura kontroli finansowo-podatkowej w zakresie
oplaty od posiadania psow i zezwolen

I. Sprawdzenie, czy wszyscy podatnicy zapisani w ewidencji podatnikéw oplaty od posiadania pséw
optacaja w/w nalezno$¢ w uchwalonym terminie.

Il.Sprawdzenie, czy w przypadku nieterminowego uiszczenia oplaty od posiadania psow
podatnikowi zostaty naliczone odsetki od zalegtosci podatkowych.

II1. Sprawdzenie czy podatnicy ktorzy zlozyli o§wiadczenie o nieposiadaniu psa od wskazanego w
o$wiadczeniu dnia, uiscili optate od posiadania pséw odpowiednio do ilo§ci miesigcy, za ktore
istnial obowigzek podatkowy oraz czy zlozone o$wiadczenie jest zgodne z prawda poprzez
kontrolg tych podatnikow bezposrednio w ich gospodarstwie domowym.

IV. Sprawdzenie posiadania psa przez wiasciciela bedzie mialo miejsce takze przy kontroli
nieruchomosci dokonywanych zgodnie z planem kontroli lub w trakcie kontroli doraznych.



