ZARZADZENIE NR 71/2011
Wéjta Gminy Winnica
z dnia 23 wrzesnia 2011 roku

w sprawie udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy Winnica nie zamieszczonej
w Biuletynie Informacji Publicznej

Na podstawie art. 2 ust. 1, art. 4 ust. 1 pkt 1 i art. 15 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Okresla si¢ tryb postepowania przy udostepnianiu informacji publicznej nie zamieszczonej
w Biuletynie Informacji Publicznej.

§2

1. Informacja publiczna podlega udostepnieniu na zasadach i w trybie okreslonym w ustawie
z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112,
poz. 1198 z pdzn. zm.).

2. Informacja nie zamieszczona w Biuletynie udostgpniana jest na pisemny wniosek

zainteresowanych stron.

Whiosku o udostepnienie informacji publicznej nie trzeba uzasadniac.

4. Wzor wniosku o udostepnienie informacji publicznej okresla zalacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.
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§3

Informacja, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona jest udostepniona w formie ustne;.

2. Wniosek o udzielenie informacji publicznej sktada si¢ w sekretariacie Urzedu Gminy
Winnica pokoj Nr 5 (parter).

3. Wniosek po zadekretowaniu przez Wojta lub Sekretarza Gminy przekazywany jest
wlasciwemu merytorycznie pracownikowi Urzedu Gminy.

4. Pracownik, do ktorego skierowano wniosek jest odpowiedzialny za terminowe i1 zgodne
z obowigzujacymi przepisami prawa zatatwienie wniosku.
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§4
W przypadku poniesienia przez Urzad dodatkowych kosztow zwigzanych ze wskazanym we
wniosku sposobem udostgpniania informacji publicznej lub konieczno$cia przeksztalcenia
informacji w form¢ wskazang we wniosku, od wnioskodawcy jest pobierana optata na zasadach
okreslonych w zataczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§5
W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz.
1198 z p6Zn. zm.)

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow 1 pracownikom na
samodzielnych stanowiskach pracy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 71/2011
Wojta Gminy Winnica 7 dnia 23 wrzesnia 2011 r.

(nr telefonu)

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku 0 dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.1198 z p6zn. zm.) zwracam si¢ o udostepnienie informacji
w nastgpujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACIT
- dostgp do przegladania w urzedzie

- kserokopie

- pliki komputerowe

PRZEKAZANIE INFORMACIJI®
- jako kserokopii
- w formie elektronicznej

UDOSTIENIE NA NOSNIKU ELEKTRONICZNYM™

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI”

- przestanie informacji pocztg elektroniczng pod adres...........cccvveviieeiiieeniieeeie e
- przestanie informacji pocztg POd AAIES  .......c.eveeveveereresesssseesseseesseessessees s essesssess e
- 0dbidr 0sobiscie Przez WNIoSKOAAWCE. ... ..vvuei ettt

(Data i podpis wnioskodawcy)

*wlasciwe podkresli¢
**wypehic, jesli adres jest inny niz podany wczesniej



Zalgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 71/2011
Wojta Gminy Winnica 7 dnia 23 wrzesnia 2011 r.

Wysokos¢ oplat
za udostepnienie informacji publicznej
w zwigzku ze wskazanym sposobem udost¢pnienia

§1

1. Wysoko$¢ oplat za udostepnienie informacji publicznej w zwiazku ze wskazanym we
wniosku sposobem udostgpnienia:
a) koszt jednej strony kserokopii czarno-biatej w formacie:
- A4 - 0,20 z1 brutto,
- A3 - 0,40 zt brutto,
b) koszt wydruku z komputera jednej strony dokumentu:
- czarno-biaty A4 — 0,20 zt brutto,
- w kolorze A4 — 2,00 z1 brutto,
C) zapis na jednej ptycie CD-ROM wraz z no$nikiem — 3,00 zl/sztuke.

2. W przypadku, gdy taczna ilo$¢ stron kserokopii lub wydruku z komputera w kolorze
czarno-biatym nie przekracza 10 stron, optaty nie nalicza sig.

§2

Do ustalenia wysokosci naleznej optaty zobowigzani sg pracownicy Urzedu Gminy, ktorzy
przygotowuja informacje¢ publiczna do udostepnienia.

§3

Optata za udostepnienie informacji publicznej powinna by¢ wniesiona:

a) w kasie Urzgdu Gminy Winnica,

b) wplacona na rachunek bankowy Urzedu prowadzony przez Bank Spotdzielczy w Nasielsku
O/Winnica Nr 54 8226 0008 2002 2000 1270 0001

najpdzniej w dniu jej udostgpnienia.



