ZARZADZENIE Nr 43/2011
Woéjta Gminy Winnica
z dnia 4 lipca 2011 roku

w sprawie zasad przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 15a ust. 2 w zwigzku z art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o
przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 46,
poz. 276, ze zm.), ustalam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Winnica i jednostkach podlegtych Gminy Winnica
instrukcje w sprawie zasad przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu,
okreslong szczegdlowo w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wzér o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ oraz przyjeciu do stosowania uregulowan zawartych w
instrukcji, o ktorej mowa w § 1, stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



UZASADNIENIE

Stosownie do obowigzujacego porzadku prawnego, kazda jednostka winna posiadaé
instrukcje postepowania w zwigzku z przeciwdziataniem wprowadzenia do obrotu
finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet
oraz o przeciwdzialaniu finansowaniu terroryzmu. Niniejsze zarzadzenie wypetnia dyspozycje
art. 15a ust. 2 wskazanej na wstepie ustawy, zatem jego wprowadzenie jest zasadne.



Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 43/2011
Wojta Gminy Winnica
z dnia 4 lipca 2011 roku

Instrukcja w sprawie zasad przeciwdzialania praniu pieni¢dzy
oraz finansowaniu terroryzmu

§1
Okreslenia uzyte w niniejszej instrukcji oznaczaja:
— pranie pieni¢dzy — postgpowanie, o ktorym mowa w art. 2 pkt. 9 ustawy z dnia 16 listopada
2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2010
r. Nr 46, poz. 276, ze zm.),
— finansowanie terroryzmu — czyn okre$lony w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.),
— jednostka — Urzad Gminy Winnica
— jednostka podlegta — jednostka podlegta Gminie Winnica,
— kierownik jednostki — Wojt Gminy Winnica,
— kierownik jednostki podlegtej — kierownik jednostki podlegtej Gminie Winnica,
— GIIF — Generalny Inspektor Informacji Finansowej.

§2
Pracownicy jednostki oraz jednostek podleglych obowigzani sa w trakcie wykonywania
obowiazkow stuzbowych do zwracania uwagi na okoliczno$ci mogace nosi¢ znamiona prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu, a w szczego6lnosci na:
— nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,
— umowy 1 transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadah publicznych,
realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejgcych standardow,
— nietypowe zachowania 1 czynno$ci podejmowane przez uczestnikdw postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkéw wykonania zamdwienia, razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych
oferentow,
— przypadki dokonywania przez podatnikow nadplat podatkéw 1 ewentualnego ich
wycofywania,
— roznego rodzaju propozycje udzialu w nietypowych przedsiewzieciach, szczeg6lnie z
udziatem kapitatu zagranicznego,
— dokonywanie wplaty znacznych kwot gotdwka, np. tytutem zaplaty za nabyte mienie
komunalne,
— dokonywanie wptaty nalezno$ci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§3
1. Ponadto pracownicy jednostki oraz jednostek podlegtych obowiazani sa:
1) dokonywa¢ analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepuja symptomy
wskazujace na mozliwo$¢ prania pienigdzy, finansowania terroryzmu,
2) sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakcji, o ktorych mowa w
pkt 1,
3) zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,



4) informowaé bezposrednio przelozonych o wynikach swoich analiz i ocen, o ktorych
mowa w pkt 1 i przedktada¢ im dokumenty i informacje wymienione w pkt 2 i 3.

2. W oparciu o zebrane informacje kierownik referatu jednostki lub osoba sprawujaca
jednoosobowe stanowisko pracy w jednostce, dokonuje opisu transakcji wraz z
uzasadnieniem wskazujacym na mozliwo$¢ prania pieni¢dzy, finansowania terroryzmu,
zalaczajac do opisu dokumenty 1 informacje wymienione w ust. 1 pkt 2 1 3. Zgromadzone
materiaty przekazywane sa do Skarbnika Gminy Winnica.

3. W przypadku jednostek podleglych opisu wraz z uzasadnieniem dokonuje kierownik
jednostki podlegtej, zataczajac do opisu dokumenty i informacje wymienione w ust. 1 pkt
2 1 3. Do opisu zatacza si¢ opini¢ gtdwnego ksiggowego jednostki podlegtej. Zgromadzone
materiaty przekazywane sg do Skarbnika Gminy Winnica.

§4

1. Skarbnik Gminy Winnica dokonuje analizy otrzymanych materialow i w przypadku
stwierdzenia zasadnosci podejrzen powiadamia kierownika jednostki przedstawiajac
projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych okoliczno$ci wraz z
przyczynami, dla ktoérych uznano, ze moga wskazywa¢ na mozliwo$¢ prania pienigdzy,
finansowania terroryzmu.

2. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF Skarbnik Gminy
sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska, przedstawiajac je kierownikowi jednostki.

3. Ostateczng decyzj¢ w przedmiocie powiadomienia GIIF podejmuje kierownik jednostki.

§5
Skarbnik Gminy gromadzi i1 przechowuje otrzymana dokumentacj¢, wskazang w § 3 ust. 213
oraz § 4 ust. 112.

§6
1. Zobowigzuje si¢ pracownikéw jednostki, kierownikow jednostek podleglych oraz
pracownikow tych jednostek, do zapoznania si¢ z powyzszymi zasadami oraz
przestrzegania zawartych w nich postanowien.
2. Fakt zapoznania si¢ oraz przyjecia do stosowania regulacji zawartych w niniejszej
instrukcji winien by¢ potwierdzony w formie pisemnego oswiadczenia zataczanego do akt
osobowych. Wzdr o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.



Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 43/2011
Woéjta Gminy Winnica
z dnia 4 lipca 2011 roku

(imig i nazwisko )

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ oraz przyjalem do stosowania uregulowania Instrukcji w
sprawie zasad przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,
okreslonej Zarzadzeniem Nr 43/2011 Wojta Gminy Winnica z dnia 4 lipca 2011 roku.

(miejscowos$¢, data) (podpis)



